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1 FileShare

In deze handleiding is beschreven hoe veelvoorkomende handelingen binnen FileShare
kunnen worden uitgevoerd.

1.1 Wat is FileShare?

FileShare is eigenlijk een soort gezamenlijke, beveiligde, harde schijf. Het werkt met
mappen waarin documenten en bestanden kunnen worden geplaatst, gedownload en
gedeeld. Autorisatie kan per map worden toegekend. Je ziet alleen de groepen of mappen
waarvoor je geautoriseerd bent. Ieder RIEC heeft een eigen groep.

Met informatie over straat gaan, is niet langer nodig als alle medewerkers gebruikmaken van
FileShare.

1.2 Waarvoor gebruik je FileShare?

Alle denkbare documenten en bestanden kunnen gedeeld worden in FileShare. Bijvoorbeeld
een groot gegevensbestand van de Belastingdienst dat niet per e-mail kan en mag worden
verstuurd. Of gegevens die tussen de RIEC’s onderling moeten worden gedeeld. Of een
Interventievoorstel in de vorm van een PowerPoint-presentatie. Ook de stukken van een
werkgroep, zoals agenda’s, notulen en projectplannen, kunnen in FileShare worden
geplaatst. Alle informatie kan veilig in FileShare worden gedeeld. De uitzondering is de
informatie die direct betrekking heeft op een casus. Die informatie dient uiteraard in RIEC-IS
te worden verwerkt..

1.3 Hoe werkt FileShare?

Alle RIEC-medewerkers en partners kunnen toegang FileShare krijgen. leder RIEC heeft een
key-user, deze is ook het regionale aanspreekpunt en de beheerder van FileShare. Hij kan
gebruikers toevoegen of verwijderen. Als je inlogt op FileShare zie je de groepen en mappen
waarvoor je gemachtigd bent. Afhankelijk van je rechten kun je vanuit de mappen
documenten en bestanden inzien, downloaden, uploaden en delen. Wil je (andere) rechten,
dan is ook de regionale key-user degene die dat voor je kan regelen.
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2 Verklarende woordenlijst

Binnen FileShare wordt een aantal termen en structuren gebruikt.
2.1 Bestand

Een bestand kan onder andere een tekstbestand, afbeelding of video zijn. Binnen FileShare
is het mogelijk om een bestand met een gelijke bestandsnaam meerdere keren op te slaan
zonder dat een bestand wordt overschreven.

2:2 Uploaden

Uploaden is het kopiéren van een bestand van een lokaal systeem naar FileShare.
2:3 Downloaden

Het tegenovergestelde van uploaden. Downloaden is het binnenhalen van een bestand van
FileShare naar een eigen te kiezen locatie op een lokaal systeem. Dit kan per bestand, en
ook met verschillende tegelijk. Dan worden de bestanden in een ‘zip’ geplaatst.

2.4 Verwijderen/Deleten
Het verwijderen van een bestand.

2.5 Groep

Een groep is het hoogste niveau binnen de mappenstructuur waar bestanden en mappen
kunnen worden opgeslagen. Op een groep kunnen upload-, download- en delete-rechten
gegeven zijn. Ook zogenaamde Groep_Admin rechten. In een groep kunnen mappen worden
aangemaakt. Het beheer van de groepen is ondergebracht bij het LIEC.

2.6 Map

Een map is een onderdeel binnen een groep of een andere map. In een map kunnen andere
mappen worden aangemaakt of bestanden worden geplaatst. Per map kunnen download-,
delete- en upload-rechten worden toebedeeld.

2l Groep_Admin

Een groep_admin is een rol die aan een gebruiker kan worden toebedeeld voor 1 of
meerdere groepen. Deze rol geeft de betreffende gebruiker de mogelijkheid om binnen deze
groep en alle onderliggende mappen te kunnen downloaden, deleten en uploaden. Eveneens
kan een gebruiker met de rol groep_admin andere gebruikers rechten geven, zodat zij
toegang (download en/of delete en/of upload) hebben tot de mappen naar keuze.

2.8 Gebruiker

Een gebruiker is gemachtigd om in te loggen in FileShare en daarin te werken.

29 Key-user

Een key-user is gemachtigd om in een groep verschillende mappen aan te maken,
gebruikers toe te voegen en rechten toe te kennen. Een key-user kan per map aan een

gebruiker upload-, download- en delete-rechten geven. De key-user van het LIEC kan
Groep_Admin rechten geven.
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3 In- en uitloggen

3.1 Inloggen

1. Log in via https://riecis.nl.

2. Je krijgt onderstaand scherm te zien. Vul je gebruikersnaam en wachtwoord in.

| x\’wﬂuzc

RIEC beveiligde toegang

J— R

| wachtwoord
|
|
| Let op!
| Waxcr u 3x foutief inlogt zal uw d: d.
u geblok d bent u een sms ter b dat uw is geblokkeerd.

3. Vervolgens ontvang je op je mobiel een SMS-code.

Login aanvraag voor:

riec<gebruikersnaamz>
SMS Code: rikzs8
Licentie: RIEC...

4. Deze code type je in het betreffende veld. Klik op ‘Inloggen’.

%’?ﬂ‘“—_

RIEC beveiligde toegang

Auth SMS Code invull

vul uw code welke u hebt ontvangen per SMS in het veld hieronder.

SMs Code: || |

P .
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5. Als je ingelogd bent, zie je in het Applicatie portal de applicaties waarvoor je bent
geautoriseerd.

B nitps://portalriecis.ol O~ &80 ErEasrotal %

Edt View Fovorites Took Help
v @ v & v Page~ Seley~ Tooks v @~

N

27

RIECIS Acceptatie LIEC test FileShare

LIEC Acceptatie
&”;’%’“ &\’;\.ﬁwc \byﬂm §!;!£rsc

3.2 Uitloggen

De applicaties (RIEC-IS en FileShare) sluit je door bijvoorbeeld bij gebruik van Internet
Explorer 8 het betreffende Tabblad te sluiten of bij geheel stoppen het kruisje rechtsboven

aan te klikken.

3.3 Wachtwoord wijzigen
1. Je hebt voor de eerste keer een wachtwoord gekregen. Vanwege veiligheidsredenen dien
je dat te veranderen in een zelf gekozen wachtwoord.

2. Het wachtwoord wijzig je in FileShare. Open FileShare.
3. Klik links bovenin op ‘Instellingen wijzigen’.

v/

« Instellingen wijzigen
Bestanden «

Groepen

Wallnrm An A=

4. Vervolgens type je 2 keer het nieuwe wachtwoord en druk je op ‘Opslaan’.

Instellingen wijzigen

Naam Flob Mouthaan [rob.mouﬂ\uncliec.nl

wachtwoord || [

S
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Tip Het wachtwoord dient minimaal te bestaan uit 8 tekens, waarvan minstens 1
symbool - zoals ! - een hoofdletter en een getal. Voorbeeld: #Tekenl12. De meeste

symbolen zijn te gebruiken, m.u.v. A" 7~

Nu is het wachtwoord gewijzigd. RIEC-IS kun je afsluiten (of het tabblad of X rechtsboven).

In- en uitloggen



4 Handelingen

4.1

Basis

Toegekende rechten per groep of map zie je links bovenin.

\\ /
¥V/RiEC

Start Autorisatie

Groep opties
U Map aanmaken

a Upload bestanden

@ Download selectie

K verwijder selectie

&8 Beheer gebruikers
Bekijk opties

= Tabel formaat

88 Blok formaat

Leiden lokaal overleg

Mappen

| 2013

Bestanden

)
O 0 Inloggen met t

bestandsnaa

\.d
%/

ZRIEC
¥ e

Map opties
U Map aanmaken

Leiden lokaal overleg
2013

[# wijzig map

Bestanden

@ Upload bestanden estande

& Download selectie
O & 2013-06-26 St

verwijder seled

K verwijder selectie

&3 Beheer gebruikers

Bekijk opties
E Tabel formaat

88 Blok formaat

Mis je bijvoorbeeld de optie ‘Verwijder selectie’ dan heb je daar geen rechten voor. Wil je
meer rechten hebben dan zijn toebedeeld, neem contact op met je lokale
contactpersoon/key-user.

4.2

Bestand(en) downloaden binnen map/groep

1. Ga naar de betreffende map/groep om de inhoud te zien.
2. 1 Bestand: klik het bestand aan. FileShare zal het bestand openen of downloaden.

Map opties
&J Map aanmaken

& wijzig map

@ Upload bestanden
& Download selectie
K verwijder selectie
& Beheer gebruikers
Bekijk opties

= Tabel formaat

i Blok formaat

Groepen

Gangs

(J Almere algemeen

{{J Almere Bibob

T

Handleidingen

Bestanden

&

2015-05-27 account aanmaken algemeen.doc

s

2014-06-06 Handleiding Fileshare.pdf

Wilt u dit bestand openen of opsiaan?

Juniper

2013-08-20.pdf
Naam: 2015-05-27_account_aanmaken_algemeen.doc

1E8 download problemen.docx

Type: Microsoft Word 2010 file, 500 k8

Handleiding RIEC-IS 2 2012-07-18.pps

Van: portal.riecis.nl b=

handleiding KPA 2012-07-04.pdf

[ openen | [ Opsiaan | [ Aoneren |

{J # Test up en download

i

HES 2 %%

Handleiding - Usermanagement 2012-08-01.pdf

{J Aanpak Outiaw Motorcycle

verwijder selectie download selectie

Hoewel bestanden die u van intemet hebt gedownload nuttig
kunnen 2jn, kunnen sommige bestanden mogelk schade aan uw
computer tosbrengen. Open het bestand niet of sla het niet op als u
twifek over de afcomst. Wat s het risico?

9

3. Volg de opdrachten op het scherm en accepteer eventuele beveiligingsmeldingen van de
browser, bijvoorbeeld een pop-up of downloaden toestaan.

Tip Sla het bestand op met ‘opslaan als’ voordat je ermee gaat werken. Zorg bij het
opslaan ervoor dat het bestand in de juiste map terechtkomt, bijvoorbeeld in ‘mijn
documenten’ of een andere map op je home directory, i.p.v. op een plek die voor iedereen
toegankelijk is.
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4. Meerdere bestanden: markeer de hokjes links naast de bestanden d|e je wilt
downloaden. Het vinkje dient zichtbaar te zijn.

) ECBA RIEC Dun wasg. Gird e ¥ ey s
96205 165 Bestaruray
$6. 2015 1249 Eetendumey
37-2005 1208 Bortandimag
106203 0% Bovamririay
5150 Festangurag

[F=—=ir=—l

5. Klik op ‘download selectie’. FileShare zal de bestanden als een ‘zip’ file ter beschikking
stellen.

6. Het nieuwe bestand kun je weer aan FileShare toevoegen door het te uploaden.

Tip Ook hier geldt dat voordat je met de bestanden gaat werken deze in de juiste map
dienen te komen, bijvoorbeeld opslaan in ‘mijn documenten’ of in een andere map op je
home directory, i.p.v. op een plek die voor iedereen toegankelijk is.

Handelingen 29



4.3

\\!!’)%m C

ep opties

Start

Autorisatie

Beheer

Bestand(en) uploaden binnen map/groep

G | STmma i
@ Upload bestanden
Bestanden
@ Download selectie T R B - -~
K verwijder selectie Mappen
B Beheer gebruikers
k opties {J | 2015-05-25
= Tabel formaat @ | 2015-06-23
M Blok formaat
Groepen LERL
OtTeaupendownlosd sinabuiabutih
{J Aanpak Outlaw g Nieuwe map
Gangs . = . - T R
a s e S Favori - Naam Gewijzigd op Type Grootte I
i ) licenties (3] 2014-06-06 Handleiding Fileshare.doc 1 834 kB
{J Almere 8ibob 3icr 2014-06-06 Handieiding Filesharepdf 2 Ty =
{J Analysecursus Handieiding Fileshore 2013-07-26.doc _ 8-1-2014 10:59 Microsoft Word 2... 83218 -
0 B-CBA Landelijk /¥ Bibliotheken . Handleiding Fileshare 2013-07-26. pdf 30-7-2013 15:49 Adobe Reader file 806 kB =
| | (8 Hendleiding Fileshare 2014-01-08.doc  8-1-2014 1101 Microsoft Word 2... 83248
{J BCBA RIEC Den Haag 8 Computer [ ] B Hendieiding Fileshare 2004-00-08.pdf  8-1-2014 1101 Adobe Reader file 781 k8 =3
(J Begeleidingsaroep 3 HomeFolder (H:), handieiding Fileshare gebruiker 2012...  19-6-2012 22:47 Microsoft Word 2... 2848 =
R S LEC (K) 2 (@] hendleiding Fileshare key-user VGLa..  4-7-20121136 Microsoft Word 2... 235 kB
J u\e:exh':r, 9 Directies algemes (W] handieiding Fileshare key-user visPN...  20-7-2012 1615 Microsoft Word 2... 235kB 3
(J 51808 slierhande zaken 6@ Archief (M:) B8 inlogprocedure RIECIS - F {1).. 28-5-201315:16 Adobe Reader file 967 kB =
G# Alnemeen (0 7
{J B1BOB Den Hazg g 2014-06-06 Hendleiding F pof  [Allebestanden ) 2]
e ((Openen 1) [ Amuieen |
e o A
1. Ga naar de betreffende map/groep om de eventuele inhoud zichtbaar te maken.
2. Klik in het menu links op de knop ‘Upload bestanden’.
3. Klik op de knop ‘Bladeren’.
4. Navigeer via het dialoogvenster naar het bestand dat in de huidige map/groep dient te

komen.

5. Selecteer het bestand door erop te klikken. Vanwege beveiligingsmaatregelen kan er
slechts 1 bestand tegelijk worden ge-upload. Meerdere bestanden kunnen in een zip file
worden ge-upload.

6. Klik op de knop ‘Open’.

7. Wacht tot het uploaden klaar is.

4.4 Bestand(en) verwijderen binnen map/groep

1. Navigeer naar de betreffende map/groep om de inhoud zichtbaar te maken.

2. Markeer de hokjes links naast de bestanden die je wilt verwijderen zodat het vinkje
zichtbaar wordt.

3. Klik op ‘Verwijder selectie’.

4. Bevestig middels ‘OK’.
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4.5 Navigeren

Dieper

Stap voor stap (map voor map) ga je steeds dieper de mappenstructuur in.

Voorbeeld Navigeren

PR e e s o e i

2013-06-08

2014

2014-01-07 |

<submap> J

Stel dat je de map ‘vergadering
2013-04-21" wilt openen. Deze
staat in de map ‘2013’. De map
‘2013’ staat in de map
‘Vergaderingen’. De map
‘Vergaderingen’ staat in de groep
‘Leiden lokaal overleg’. Om bij de
map ‘vergadering 2013-04-21" te
komen klik je eerst de groep
‘Leiden lokaal overleg’ aan,
vervolgens de map
‘Vergaderingen’, daarna de map
‘2013, tot slot de map
‘vergadering 2013-04-21".

Tip bedenk een duidelijke en overzichtelijke mappenstructuur voordat je FileShare vult. Ook
kun je de onderdelen ‘naam’ en ‘omschrijving’ naast de bestandsnaam invoeren ter
verduidelijking van de mappeninhoud. Klik hiervoor op ‘Blok formaat’ in het menu links.

Omhoog

Om terug te gaan naar het hoofdmenu klik je op ‘Start’.

e

> RIEC

Uitgangspositie

o~

B 7 RO

Map optes
J Hap ssecmaken

A Wing mep
WD Ustoad bestarden
W Downioad saiecte
K verwyder seioctie
B tedeer penrukers
Bekijk optios.
B Tabei formant
B ok formast
Groepen
o KT
J Lasden iokaal overley

OJ RIEC Den rasg

Leiden lokas! Dverleg » Vergadenngen » 2013

wergadering 2013-04-21

Mestandern

| 1] @ | Notuien 24 janunn 2012.60c

| l&lw-nmzoum l i

Start positie
\ /J
%‘;}fmsc
Grospen Bestanden delen
oy

) Lewden lokasl overieg

&) RIEC Den Maag

Welkom op de fleshare apphcatee van RIEC .

1Y
Lesden Ickaal overeg
RIEC Den Masg

Om terug te gaan naar een groep Klik je links op de groep. In dit voorbeeld ‘Leiden lokaal

overleg’.

Handelingen
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Uitgangspositie Groep positie
/; L\ /{
\\&Amc \"‘g/;nc
™ 5" e ol
Map opties Leiden lgkasl overleg » Vergadenngen = 2013 Groep opties

i wig meo
@ Usioad bestanden

vergadering 2013-04-21

Bestanden

& Upload bestanden
@9 Downioad selectie

@ Downicad selecte

K verwijdes selacte ‘_] & | notuten 24 semuan 201300 X verwmider seiecte

2 Behoer pebeukers t«mn vort 213,000 l l & Bereer gebrukers
AR Bekijk opties

Bekijk opties.
W Tabel formant

W Tabel formaat
B8 elok formaat

B8 tiok formant
o o icr

& Lniden lokae! overies &J Landen lokasl overies

& RIEC Don Hasy ) RIEC Den Hang

Om 1 of meer stappen terug te gaan, klik je net onder ‘Start’ op de map die je nodig hebt.
Vervolgens klik je op de submap.
NB. in de nieuwe versie werkt dit nog niet. Hier wordt aan gewerkt.

Stel dat je van ‘Politie District 3’ naar ‘Gemeente’ wilt gaan. Dan klik je op ‘Partners’ en
vervolgens op ‘Gemeente’.

S v

____——___—

Leiden lokaal overiag » Partners » Poltie

Leiden Ickaal overieg

Jmum Uu-p.m

District 3 Partners
i wang mep (@ wong mep
W Upiosd bestanden @ Upload bestanden Neppe
@ Cownioad selecte W9 Donnicad selecte
SR IS B . J | Betasting
XK versijser selecte K verwijder selecte
J | Gemeente
B Beheer gebrukers B seheer pebaskers -
O | polive
Sekijk opties O |riec
B Yabel formant

4.6 Map- en bestandsnamen

Het verdient de aanbeveling om een eenduidige mappenstructuur/-benaming te hanteren.
Door gebruik te maken van de Amerikaanse datumnotatie worden alle mappen en bestanden
in de juiste volgorde geplaatst.

R e

20130608
2014 2014-01-07
: 2014-06-09
1
1
- MAP2>
|
:
: <MAP3> <gubmap>
|
1
: <submap>
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4.7

Groep aanmaken

Een nieuwe groep kan worden aangevraagd bij het LIEC via de lokale contactpersoon/key-

user.

4.8

Gebruiker rechten toebedelen voor een map/groep

Dit kan alleen als je Groep_admin rechten hebt.
1. Navigeer naar de betreffende map/groep om de eventuele inhoud zichtbaar te maken.
2. Klik in het menu links op de knop ‘Beheer gebruikers’.

|
;Groep opties
| @ Map aanmaken

| @ Upload bestanden
| g9 Download selectie
| K Verwijder selectie

| 88 Beheer gebruikers

:Bekiik opties

3. Klik op de knop ‘gebruiker toevoegen’.

Groep opties
{J Map aanmaken

@ Upload bestanden

&9 Download selectie

&K verwijder selectie

&8 Beheer gebruikers
Bekijk opties

= Tabel formaat

33 Blok formaat

KEMBIT B.V.

Gebruikers

gebruikersnaam

volledige naam

loes.v.bussel Bussel, Loes van
tveldhuis Theo Veldhuis
rschouteten Rolf Schouteten
jhofman John Hofman

geiatiece: fnmuagcs

4. Selecteer de gebruikersgroep waarin de gebruiker zich bevindt bij ‘AD Gebruikersgroep” .

{J B-CBA Landelijk

{J BCBA RIEC Den Hazg

rschouteten Folf Schoutaten Grosp_A
‘Bekijk opties —
| @ Tabel formaat Jhofman John Hofman Groep_A
5 o =
Groepen [Amsterdomamscet |
{ FilaShara _LIEC
{ # Test up en downioad 20 Gabrkersaross e e———
LIEC PR
) (illegaie) prostitutie en Active Directary gebruiker Umbung |@
mensenhancel RIEC MN v PiddenNedariand P
3 Noord |
{ (J Aanpak Dutlsi Motorcycle NoongHoliand |
Gangs Qost ‘
i . | Rotterdam |
() Almere aigemeen i
g SMS Pagscode Users
{J Aimere Bibob SMFPassCade
UserManagement |
| {J Analysecursus Mappen Zuigroiand |

{2015-11-18

{J Begeleidingsgroep

{J Belastingdienst
1 e

' {J Bestuurlijke signalen
{J BIBOE asllerhande zaken

(J BIBOB Den Haag

{J sopae

omschrijving

Handelingen

e ¥



5. Selecteer de gebruiker bij ‘Active Directory gebruiker’.

AD Gebruikersgroep Haaglanden v]
Active Directory gebruiker [Aonermicke Veenboer (snnemicke.viRaR S
Rofien [l Groep_user_Delete

[ Groep_user_Download

[ Groep_user_upload
Mappen

6. Vink de rollen aan die de gebruiker in de betreffende groep/map krijgt toebedeeld. Zie
pagina 3 in deze handleiding voor een instructie.

1 - [

] Groep_User_Delete
[l Groep_user_Download
[l Groep_user_upload

—
m toevoegen

7. Klik op de knop ‘toevoegen’.

Tip Dit zijn alleen rechten voor de betreffende map of groep. Niet voor de
onderliggende submappen.

4.9 Map aanmaken binnen map/groep

Het kunnen aanmaken van een map binnen een map/groep is afhankelijk van de rechten die
je hebt.

Navigeer naar de betreffende map/groep om de eventuele inhoud zichtbaar te maken.
Klik in het menu links op de knop ‘Map aanmaken’.

Geef een naam aan de map bij ‘Map naam’.

Geef eventueel een omschrijving bij de map bij ‘Map omschrijving’.

Klik op de knop ‘Opslaan’.

UTE B L e

410 Map verwijderen binnen map/groep

1. Navigeer naar de betreffende map/groep die de te verwijderen map bevat.

2. Klik op het rode kruisje (x ) rechts naast de te verwijderen map.

411 Map naam of opmerking wijzigen

1. Ga naar de betreffende map/groep om de eventuele inhoud zichtbaar te maken.
2. Klik in het menu links op de knop ‘Wijzig map’.

3. Verander de naam en/opmerking en klik op ‘Opslaan’.

412 Bestand gegevens aanvullen

Indien je alles in 1 map wilt opslaan, dient de map wel overzichtelijk blijven. In het

voorbeeld hieronder staan de bestandsnamen door elkaar - ‘Bijlage 3 II' hoort bij ‘Agenda
21 januari 2013".

Handelingen d1as



Wergaderingmn
Betanden
Soere

Eeusnden

£ | howre 21 aset 01300 M. WLI0T-28 | gernanren_| tj

& | Sownds 21 jarnart 2083800 i WIS | 30130030 | guemennte_s

' MgerSs Ll decemver IOL] o< } S T S R T S ey -?S'lﬂ )ﬁ—l;;-{‘ Qemencea

e ST SRS e R LI
& | Bovon 30 1t s | | FET R FrTEw—g pee——

De bovenstaande lay-out is ‘Tabel formaat’ .
Bij ‘Blok formaat’ heb je de mogelijkheid om de kolom ‘naam’ en ‘omschrijving’ in te vullen.

Ter illustratie ga je bij het document ‘Agenda 21 januari 2013’ de naam ‘2013-01-21’
toevoegen, en bij ‘Bijlage 3° II’ de omschrijving ‘herindeling wijken’.

1. Klik op 'Blok formaat’. Alle bestanden staan nu in een blokvorm . Vul de gegevens in en
klik op ‘wijzig’.

Ter illustratie zie je hieronder een leeg blok Bijlage 3¢ II en een gevulde versie.

& Bijlage 2e 11 .pdf 1,25 M8 & Bijlage 3e 11 .pdf 1,25 M8
Geupload door gemeente_1, op 2013-07-28 Geupload door gemeente_1, op 2013-07-28
{ ] 2013-01-21 ]

| Betreft herindeling wijken

R

- &l .

2. Klik op ‘Tabel formaat’ en sorteer op het onderwerp ‘naam’. Vervolgens ziet de tabel er
als volgt uit: (na)

e e S P e R

4ap opties Leiden lokaal overleg
O Map aanmaken Vergaderingen
:_Z Wijzig map

‘ Upload bestanden
@9 Download selectie

X verwijder selectie

bestandsnaam naam omschrijving grootte geupload |uploader

& seheer gebruikers

[ | & | Siilage 3e 11 .oof 2013-01-21 Batreft harindeling wijken 1,25 M8 2013-07-28 |gemesnte_t

Sekijk opties [ | @ | Agenda 21 januari 2013.doc 2013-01-21 25,5 k8 2013-07-28 | gemeents_t

; :::‘f:::t 1| @ | Agenda 21 april 2013.doc 25548 2013-07-23 | gemesnts_t

o [ | @ |Agenda 22 december 2012.doc 25,5 ke 2013-07-28 |gemesnte_t
«Arer

4.13  Gebruiker Groep_Admin rechten toebedelen voor de hele groep

1. Indien de Groep_Admin rechten worden verleend, heeft de betreffende gebruiker alle
rechten voor de gehele groep, inclusief de submappen. Het is mogelijk om meer
gebruikers aan de mappen te laten toevoegen.

2. Indien een medewerker deze rechten nodig heeft, kan hij dat bij de lokale
contactpersoon/key-user aanvragen.
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